ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ПРИ ЭКСПОРТЕ ТОВАРОВ 
1. Контракт (в формате WORD) 

2. Паспорт сделки (копия).

3. Инвойс, заверенный печатью фирмы в котором указываются реквизиты продавца, покупателя,  номер контракта,  ценовые характеристики товара, условия поставки (все данные должны совпадать с условиями контракта) (в формате WORD)
4. Перевод инвойса (если он составлен на иностранном языке)(в формате WORD).
5. Сертификаты, лицензии, другие разрешительные документы (если требуются).( Копии)
6. Документы, подтверждающие происхождение товара (сертификаты, удостоверения о качестве, и т. п. – заверен. копии). (в формате WORD)
7. Документы для подтверждения таможенной стоимости:

 -    договор по закупке товара на территории России;

*) -  счета-фактуры, полученные организацией - собственником экспортируемых товаров  от продавца экспортируемых товаров. 

*) - в случае таможенного оформления в соответствии с таможенным режимом экспорта организацией - собственником товаров, производство которых является основным предметом деятельности данной организации, то счета-фактуры, счета-проформы не представляются.  Собственник экспортируемых товаров представляет документ, подтверждающий происхождение товара;

-   калькуляция производителя товара на товар Российского происхождения (для экспортеров – производителей);

-    калькуляция сметной стоимости 
· импортная ГТД с договором, счетом, платежными документами на товар иностранного происхождения;

-  калькуляция работ (услуг), если товар дорабатывался, с подтверждением закупки сырья, материалов (для  экспортеров – производителей);

-   подробное техническое описание на производственные товары, оборудование и пр.;

-  заключения Федеральных органов исполнительной власти РФ, необходимые в соответствии с действующим законодательством РФ;  

· документы, подтверждающие факт оплаты по договору приобретения на территории России, а также выписку с лицевого счета;

· в случае отправки товаров с территории России в адрес третьего лица документальное подтверждение поручения Покупателя (при условии отсутствия соответствующих положений в договоре купли-продажи);
Все документы перечисленные в пункте 7  предоставляются в формате WORD.  
8. При наличии экспортных пошлин - копия платежного поручения об оплате таможенных платежей. 
9. Сведения об упаковке, весе и количестве мест на отправляемую партию груза по каждому наименованию товара. (в формате WORD)
10. Гарантийное обязательство (не является товаром военного назначения и товаром двойного применения ). (в формате WORD)
11. Копия приказа о приеме на работу. (в формате WORD)
12. Копия трудового соглашения. (в формате WORD)
13. Доверенность на таможенное оформление груза. (в формате WORD)
14. Копия паспорта(копия)
   15. Информационное письмо (о местонахождении складов и т.п.) (в формате WORD)
16. 1-НДФЛ (в формате WORD)
17. 2-НДФЛ(в формате WORD)
18. Трудовая книжка (в формате WORD)
19. Штатное расписание (в формате WORD)
20. Табель учета рабочего времени (в формате WORD)
21. Устав организации 
22. Решение о назначении ген. директора

23. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

24. Свидельство о государственной регистрации юридического лица.
25. Свидетельство о внесении записи в ЕГР
26. Выписка из ЕГР.
27. Справка из банка о наличии счетов  (не более1 месяца давности).          
28. Справка из Госкомстата (не более 6 месяцев давности).
Примечание:

Документы, выделенные красным шрифтом, предоставляются один раз в двух экземплярах, далее в описи делается ссылка на ДТ, с которой они предоставлялись в первый раз.

Копии этих документов заверяются нотариально!!! Один экземпляр остатается в отделе таможни. Также, документы, выделенные красным шрифтом нужны в формате Word.     
